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เอกสารสาํหรบัการลงทะเบียน คู่มือการลงทะเบียนและการเขา้ร่วมประชุม และการออกเสียงลงคะแนน 

การเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์(E-meeting / Online) 

เอกสารสาํหรบัการลงทะเบียน 

• บุคคลธรรมดา 

(1) กรณีผูถื้อหุน้เขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสด์ว้ยตนเอง: 

 แบบแจง้การประชุม (ท่ีมีแถบบารโ์คด้) 

 สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัรประจาํตวั

ขา้ราชการ ใบขบัข่ี หรือ หนังสือเดินทาง ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูถื้อหุน้ 

(2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส:์ 

 แบบแจง้การประชุม (ท่ีมีแถบบารโ์คด้) 

 หนังสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น 

และ ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ ของผูม้อบฉนัทะ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน 

บตัรประจาํตวัราชการ ใบขบัข่ี หรือหนังสือเดินทาง และผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

 สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ ของผูร้บัมอบฉนัทะ เชน่ บตัรประจาํตวัประชาชน 

บตัรประจาํตวัราชการ ใบขบัข่ี หรือหนังสือเดินทาง และผูร้บัมอบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

• นิติบุคคล 

(1) กรณีผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ท่ีเป็นผูถื้อหุน้เขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกสด์ว้ยตนเอง: 

 แบบแจง้การประชุม (ท่ีมีแถบบารโ์คด้) 

 สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล 

และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอาํนาจกระทําการแทนนิติบุคคล 

ซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 สาํเนาเอกสารท่ีสว่นราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุของผูแ้ทนนิติบุคคล เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน 

บตัรประจาํตวัราชการ ใบขบัข่ี หรือ หนังสือเดินทาง ซึง่รบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล 

(2) กรณีนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส:์ 

 แบบแจง้การประชุม (ท่ีมีแถบบารโ์คด้) 

 หนังสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และ 

ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ  

 สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบุคคล 

และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉนัทะมีอาํนาจกระทาํการแทน

นิติบุคคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน 

บตัรประจาํตวัราชการ ใบขบัข่ี หรือหนังสือเดินทาง ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูร้บัมอบฉนัทะ 

ทั้งน้ี ผูถื้อหุน้ท่ีเขา้ร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส ์และประสงคท่ี์จะมอบฉันทะใหแ้ก่กรรมการอิสระ 

สามารถส่งเอกสารผ่านระบบ IR PLUS AGM ได ้ตามรายละเอียดในหน้าถดัไป  

นอกจากน้ี ผูถื้อหุน้สามารถมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทฯ โดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส ์(e-Proxy Voting) 

ผ่านระบบ Investor Portal ของศนูยร์บัฝากหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย (TSD) โดยท่านสามารถเขา้สู่ระบบผ่านล้ิงก ์

https://ivp.tsd.co.th/  ไดต้ั้งแต่วนัท่ี 9 - 29 เมษายน 2569 เวลา 16.30 น.  

สิ่งที่ส่งมาดว้ยลาํดบัที่ 2 
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การเขา้ร่วมประชุม ณ สถานที่จดัประชุม (Onsite) 

1. เอกสารหรือหลกัฐานท่ีตอ้งนาํมาแสดงตนในการเขา้ร่วมประชุม 

• บุคคลธรรมดา 

(1) กรณีผูถื้อหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง: 

 แบบแจง้การประชุม (ท่ีมีแถบบารโ์คด้) 

 ใหแ้สดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัรประจาํตวั

ขา้ราชการ ใบขบัข่ี หรือ หนังสือเดินทาง 

(2) กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุม: 
 แบบแจง้การประชุม (ท่ีมีแถบบารโ์คด้) 

 หนังสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น 

และ ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 สาํเนาเอกสารท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ ของผูม้อบฉนัทะ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน 

บตัรประจาํตวัราชการ ใบขบัข่ี หรือหนังสือเดินทาง และผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 

 แสดงหลกัฐานท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ ของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน 

บตัรประจาํตวัราชการ ใบขบัข่ี หรือหนังสือเดินทาง 

• นิติบุคคล 

(1) กรณีผูแ้ทนนิติบุคคล (กรรมการ) ท่ีเป็นผูถื้อหุน้เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง:  

 แบบแจง้การประชุม (ท่ีมีแถบบารโ์คด้) 

 สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติ

บุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วมประชุมมีอาํนาจกระทาํการแทน

นิติบุคคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 แสดงหลกัฐานท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุของผูแ้ทน เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน บตัร

ประจาํตวัราชการ ใบขบัข่ี หรือ หนังสือเดินทาง 

(2) กรณีนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุม: 

 แบบแจง้การประชุม (ท่ีมีแถบบารโ์คด้) 

 หนังสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีแนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุมซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น 

และ ลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

 สาํเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีเป็นผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูแ้ทนนิติ

บุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นวา่ผูแ้ทนนิติบุคคลซึ่งลงนามในหนังสือมอบฉนัทะมีอาํนาจกระทาํ

การแทนนิติบุคคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 แสดงหลกัฐานท่ีส่วนราชการออกใหท่ี้ยงัไม่หมดอายุ ของผูร้บัมอบฉนัทะ เช่น บตัรประจาํตวั

ประชาชน บตัรประจาํตวัราชการ ใบขบัข่ี หรือหนังสือเดินทาง 

2. การลงทะเบียน 

บริษัทฯ จะเร่ิมรบัลงทะเบียนการเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุน้ก่อนเร่ิมการประชุมไม่น้อยกวา่ 2 ชัว่โมง หรือตั้งแต่เวลา 

12.00 น. เป็นตน้ไป โดยใชร้ะบบ Barcode ดงัน้ัน เพื่อความสะดวกในการลงทะเบียนผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะ 

ท่ีจะมาประชุมโปรดนําหนังสือนัดประชุม ใบลงทะเบียน และ หนังสือมอบฉนัทะมาดว้ย 

 
บริษัทฯ ขอสงวนสิทธิในการอนุญาตใหเ้ฉพาะผูมี้เอกสารถูกตอ้งและครบถว้นเขา้ร่วมประชุมเท่านั้น 
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การออกเสียงลงคะแนน 

(1) 1 หุน้มี 1 เสียง 

(2) ผูถื้อหุน้ท่ีเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง และ ผูร้บัมอบฉันทะตามแบบ ก. และ ข. ไม่สามารถแบ่งแยกคะแนนเสียง

ในแต่ละวาระ 

(3) ผูร้บัมอบฉนัทะจากผูล้งทุนต่างประเทศท่ีแต่งตั้งใหค้สัโตเดียนในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดูแลหุน้ 

สามารถแบ่งคะแนนเสียงในแต่ละวาระได ้(โดยใชห้นังสือมอบฉนัทะแบบ ค.) 

(4) ผูถื้อหุน้มีสิทธิออกเสียงลงคะแนนวา่ เห็นดว้ย ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง เพียงทางใดทางหน่ึงเท่าน้ัน 

(5) สาํหรบัผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะ ท่ีเขา้ร่วมประชุม ณ สถานท่ีจดัประชุม (Onsite) บริษัทฯ ไดจ้ดัใหมี้

บตัรลงคะแนนเสียงสาํหรบัทุกๆ วาระท่ีตอ้งมีการลงคะแนนเสียง โดยบริษัทฯ จะแจกบตัรลงคะแนนเสียง

ใหผู้ถื้อหุน้ และผูร้บัมอบฉันทะทุกราย ณ ขณะท่ีทาํการลงทะเบียน ทั้งน้ี ผูท่ี้มาลงทะเบียนภายหลงัจาก

เวลาท่ีการประชุมผูถื้อหุน้ไดด้าํเนินการประชุมไปตามระเบยีบวาระบางส่วนแลว้ จะไดร้บับตัรลงคะแนน

เฉพาะวาระท่ีคงเหลืออยู ่ณ แต่ละขณะ 

(6) ในการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  ประธานในท่ีประชุมจะขอใหผู้ถื้อหุน้ทาํการลงคะแนนเสียง เพื่อมิให้

เป็นการเสียเวลาของผูถื้อหุน้โดยส่วนรวม : 

(6.1) สาํหรบัผูถื้อหุน้ท่ีเขา้ร่วมประชุมผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์ผูถื้อหุน้ท่ีเห็นดว้ย ไม่จาํเป็นตอ้ง

ลงคะแนนเสียง ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์ส่วนผูถื้อหุน้ท่ีไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียง ใหย้ืนยนั

เจตนาโดยการลงคะแนนเสียง ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์เพื่อนับคะแนนเสียงต่อไป ทั้งน้ี ยกเวน้

สาํหรบัผูร้บัมอบฉันทะ ซึ่งผูม้อบฉันทะมีคาํสัง่ระบุการลงคะแนนเสียงมาในหนังสือมอบฉันทะแลว้ 

บริษัทฯ จะบนัทึกคะแนนเสียงดงักล่าว ตั้งแต่เวลาท่ีผูร้บัมอบฉันทะลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม 

(6.2) สาํหรบัผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะ ท่ีเขา้ร่วมประชุม ณ สถานท่ีจดัประชุม (Onsite) ผูถื้อหุน้ท่ีเห็นดว้ย 

ไม่ตอ้งกาเคร่ืองหมายใดๆ ลงในบตัรลงคะแนน ส่วนผูถื้อหุน้ท่ีไม่เห็นดว้ยหรืองดออกเสียง  

ใหย้ืนยนัเจตนาโดยการกาเคร่ืองหมายถูก [] ลงในบตัรลงคะแนนเสียง ในช่องท่ีประสงค ์

พรอ้มทั้งลงลายมือชื่อในบตัรและชูมือข้ึนและส่งมอบใหแ้ก่เจา้หน้าท่ีของบริษัทฯ เพื่อนําไปตรวจนับ 

ทั้งน้ี ยกเวน้สาํหรบัผูร้บัมอบฉนัทะ ซึ่งผูม้อบฉนัทะมีคาํสัง่ระบุการลงคะแนนเสียงมาในหนังสือ

มอบฉันทะแลว้ บริษัทฯ จะบนัทึกคะแนนเสียงดังกล่าว ตั้งแต่เวลาท่ีผูร้บัมอบฉันทะลงทะเบียน 

เขา้ร่วมประชุม 

(7) สาํหรบัการนับคะแนน บริษัทฯ จะใชว้ิธีหกัคะแนนเสียงท่ีไม่เห็นดว้ยและงดออกเสียงออกจากจาํนวนเสียง

ทั้งหมด และส่วนท่ีเหลือจะถือวา่เป็นคะแนนเสียงท่ีเห็นดว้ย ทั้งน้ี สาํหรบัผูถื้อหุน้และผูร้บัมอบฉนัทะ  

ท่ีเขา้ร่วมประชุม ณ สถานท่ีจดัประชุม (Onsite) ในกรณีท่ีผูถื้อหุน้ท่านใดจะกลบัก่อนการปิดประชุม  

โปรดแจง้เจา้หน้าท่ีท่ีจุดลงทะเบียน เพื่อเจา้หน้าท่ีจะไดห้กัคะแนนของท่านออกจากระบบก่อน 

(8) ในกรณีท่ีผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉนัทะเขา้ร่วมประชุมภายหลงัวาระท่ีมีการลงมติเรียบรอ้ยแลว้ ผูถื้อหุน้ 

หรือผูร้บัมอบฉันทะดงักล่าวจะมีสิทธิลงคะแนนเสียงไดเ้พียงในวาระถดัไป ท่ียงัมิไดปิ้ดระบบนับผลคะแนน

เท่าน้ัน และเม่ือปิดระบบนับผลคะแนนในแต่ละวาระแลว้ บริษัทฯ จะไม่สามารถกลบัไปแกไ้ขขอ้มูลใดๆ  

ในระบบไดอี้ก ทั้งน้ี เพื่อความโปร่งใสและเป็นธรรม 
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